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• сторожа ДОУ (с 18.00 -06.00 в будни, в выходные и праздничные дни с 06.00 до 06.00).
. . Выполнение требований Положения опропускном и внугрнобьегговом режимах 

обязательно для всех работников ДОУ, постоянно или временно работающих в детском 
сад}, воспитанников и их родителей (законных представителей), всех юридических и 
физических лип, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим 
причинам на территории или в здании дошкольного образовательного учреж дать 

Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками 
воспитательно-образовательных отношений в дошкольном образовательном 'учреждении 
возлагается на заместителя заведующего по административно-хозяйственной части 
(завхоза) и дежурного администратора.

2. Организация пропускного режима в ДОУ

I 2.1. Доступ в ДОУ осуществляется:
• работников с 06.00 -  18.00;
• воспитанников и их родителей (законных представителей) с 07.00 — 17 30*
• посетителей с 08.00 -  17.00.

2.2 Основным пунктом пропуска в ДОУ считать один центральный вход дошкольного 
образовательного учреждения.

I Пропуск в ДОУ осуществляется:
• работников - через центральный вход;
• воспитанников и родителей (законных представителей) — через центральный вход и 2 

входа в каждую из групп раннего возраста;
• посетителей — через центральный вход.
• запасные выходы на пропуск открываются только с разрешения заведующего или его 

заместителя, а в их отсутствие -  с разрешения дежурного администратора или 
ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного выхода контроль 
осуществляет лицо, его открывающее.

• Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и собак- 
проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
Проход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем детского сада и в его 
сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме.

2.3. Допуск на территорию и в здание ДОУ лиц, производящих ремонтные или иные 
работы в здании и на территории ДОУ осуществлять только после сверки 
соответствующих списков и удостоверений личности, в рабочие дни с 8.00 до 18.00, а в 
нерабочие и праздничные дни на основании служебной записки заведующего ДОУ, 
соответствующих списков рабочих и удостоверений личности.
В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной 
системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие 
праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, 
осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника детского сада или сторожа.
2.4. Выход воспитанников на экскурсии, прогулки осуществляется только в 
сопровождении воспитателя с записью в Журнале регистрации выходов воспитанников 
за пределы ДОУ.
2.5. Все выходы, кроме главного, открывать только на время прогулки детей.
2.6. В нерабочее время, выходные и праздничные дни в детский сад допускаются 
заведующим детским садом, его заместители, ответственный за пропускной режим, 
дежурный администратор.
2. Раоотники. которым по роду работы необходимо быть в детском саду в нерабочее 
время, выходные и праздничные дни, допускаются на основании служебной записки, 
заверенной подписью заведующего детским садом или его заместителей. 
2-8- Родители, пришедшие за своими детьми, ожидают их в приемной своей группы.

3. Пропускной режим сотрудников аварийных служб и



ремонтно-строительных организаций

3.1. Допуск на территорию и в здание ДОУ лиц, произволящих ремонтные или иные 
работы в здании и на территории ДОУ осуществлять только после сверки 
соответствующих списков и удостоверений личности, в рабочие дни с 8.00 до 18.00. а в 
нерабочие и праздничные дни на основании служебной записки заведующего ДОУ. 
соответствующих списков рабочих и удостоверений личности.
3.2. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или 

отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и 
нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по 
вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника детского сада или 
сторожа.

4. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и 
проверяющих лиц

4.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие детский сад по 
служебной необходимости, пропускаются при предъявлении служебного удостоверения, с 
записью в журнале учета посетителей.
4.2. Допуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления распоряжения о 
проверке и документов, удостоверяющих личность, с записью в журнале учета 
посетителей.
4.3. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц 
пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию и в здание детского сада 
при предъявлении ими служебного удостоверения. К ним относятся работники 
прокуратуры, МВД, ФСБ и МЧС.

5. Пропускной режим для представителей средств 
массовой информации и иных лиц

2.7.1. Допуск в детский сад представителей средств массовой информации осуществляется 
по согласованию с заведующим детским садом.
2.7.2. Допуск в детский сад лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие 
операции (презентации, распространение методических материалов, фотографирование и 
т. п.), осуществляется по согласованию с заведующим детским садом или его 
заместителями.
2.7.3. Допуск поставщиков продуктов, других услуг, обеспечивающих жизнедеятельность 
ДОУ осуществляется по согласованию с заведующим или ответственными лицами.

6. Осмотр вещей посетителей

6.1. При наличии у посетителей объемных вещей (сумок) дежурный администратор 
предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
6.2. При отказе -  вызывается заведующий дошкольным образовательным учреждением, 
посетителю предлагается подождать у входа -  на улице.
6.3. При отказе посетителя предъявить содержимое ручной клади заведующему 
дошкольным образовательным учреждением или отказ подождать на улице, заведующий 
ДОУ вправе вызывать полицию.

7. Правила пропуска автотранспорта на территорию ДОУ 

7  1 Устанавливаются следующие правила пропуска автотранспорта на территорию
ДОУ



• запрещена парковку и въезд частных автомашин на территорию дошкольного 
образовательного учреждения, а также парковка при въезде на террнторно ди”™ ™  
сада;

• пропуск транспортных средств осуществляется через ворота в  х ю я к п е ж у ю  эоиу 
территории детского сада.

• ворота держать в закрытом на замок виде;
• к лю чи  от ворот держать в группе «Колокольчию>ДОУ на специальном пште.
• после сообщения водителем о прибытии к территории детского сала, ответственный 

работник открывает и закрывает ворота после въезда автомашины и осуществляет то же 
самое после разгрузки -  погрузки и выезда автомашины с территории дошкольного 
образовательного учреждения;

• ворота для въезда автомашины на территорию дошкольного образовательного 
учреждения открывать только после проверки документов;

• обязательно 1 раз в месяц сверять списки автомашин централизованных перевозок и 
поставщиков услуг заместителем заведующего по административно-хозяйственной 
части (завхоза);

• хранить списки автомашин у кладовщика и заместителя заведующего по 
административно-хозяйственной части (завхоза);

• в случае отсутствия автомашины в списке автомашин централизованных перевозок и 
поставщиков услуг, принять меры к ограничению доступа автомашины на территорию 
ДОУ и выяснению принадлежности данной автомашины к организации, занимающейся 
централизованными перевозками или поставками услуг;

• ответственным лицам строго контролировать соблюдение водителями и грузчиками 
правил дорожного движения, скоростного режима, мер безопасности при разгрузке- 
погрузке и других совершаемых действиях;

• парковку автомашин для выгрузки продуктов, товаров разрешать только через дверь, 
ведущую в склад.

• в периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления 
мер безопасности приказом заведующего детским садом допуск транспортных средств 
на территорию детского сада может ограничиваться.

7.2. Устанавливается следующий порядок допуска на территорию ДОУ пожарных 
машин, автотранспорта аварийных бригад, машины скорой помощи:
• въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, осуществляется 

по представленным спискам, согласованным с заведующим детским садом.
• транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили 

скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, 
стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию 
детского сада пропускаются беспрепятственно.

• транспортные средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственных надзорных 
органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при наличии письменных 
предписаний в сопровождении сотрудников отдела безопасности.

8. Внутриобъектовый режим в мирное время

8.1. Общие требования
8.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в 
здании и на территории детского сада разрешено следующим категориям:

• воспитанникам -  с 07:00 до 17:30
• педагогическим и техническим работникам детского сада -  с 06:00 до 21:00;
• работникам пищеблока- с 06:00 до 17:12;
• посетителям -  с 08:00 до 17:00.

8 .0 .  В любое время в детском сад}' могут находиться заведующий детским садом, его 
заместители, а также другие липа по письменному решению заведующего.
8.1.3. Родительские собрания заканчивают свою работу' не позднее 18 часов.

8.2. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима
8.2.1. В детскомсадузапрещено:

• проживать, каким бы то ни было лицам;



• нарушать Правила внутреннего распорядка детского сада:
• осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения заведующего;
• курить на территории и здании:
• загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды), 

лестничные площадки, чердачное помещение строительными и другими 
материалами или предметами, которые могут явиться причиной, спосооствуюшей 
возгоранию, препятствующей ликвидации пожара, затрудняющей эваю. алию 
людей, имущества и транспорта, а также способствующей закладке взрывного 
устройства;

• употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки, 
находиться лицам с выраженными признаками алкогольного опьянения:

• совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы 
функционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, 
вентиляции и теплоснабжения;

8.2.2. Все работники, находящиеся на территории и в здании детского сада, при 
обнаружении возгорания, затопления, разрушения, подозрительных предметов, которые 
могут быть взрывными устройствами, или других нарушений обязаны немедленно 
сообщить о случившемся администрации ДОУ. Принять меры по тушению возгорания и 
оказанию первой помощи пострадавшим.

8.2.3. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных 
действий работники, воспитанники, их родители (законные представители) и посетители 
обязаны подчиняться требованиям настоящего Положения.

8.3. Внутриобъектовый режим основных помещений
8.3.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие 
требованиям санитарии и пожарной безопасности и закрываются ответственными 
работниками.
8.3.2. Ключи от помещений находятся в специально отведенном и оборудованном для 
хранения ключей месте. Дубликаты ключей от всех помещений хранятся в кабинете 
заведующего хозяйством. Выдача и прием ключей осуществляются заведующим 
хозяйством.
8.4. Внутриобъектовый режим специальных помещений
8.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником 
определяется список специальных помещений (склад, подсобные помещения, кабинет 
заведующего и др.) и устанавливается порядок доступа в них.
8.4.2. Ключи от специальных помещений хранятся у работников детского сада, в 
обязанности которых входит их хранение.
8.4.4. В случае сильной необходимости вскрытие специальных помещений 
осуществляется в присутствии ответственного работника и представителя администрации 
детского сада с составлением акта о вскрытии (далее -  акт) в произвольной форме.

9.Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и
чрезвычайных ситуаций

9.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом заведующего 
детским садом нахождение или перемещение по территории и зданию детского сада 
может быть прекращено или ограничено.
9.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом заведующего 
детским садом нахождение или перемещение по территории и зданию детского сада 
может быть ограничено.
93. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры:

• при внезапном нападении или возникновении массовых оеспорядхов в 
непосредственной близости от территории прекращается пропуск работников, 
воспитанников, посетителей на выход, организуется их размещение в безопасном 
месте или эвакуация в безопасное место;

• в сл учае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на 
объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия
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• исключить доступ в ДОУ - работникам с 18.00 до 6.00;
• - воспитанникам и их родителям (законным представителям), посетителям в рабочие 

дни с 18.00 до 06.00;
• - в выходные и праздничные ~тнн всем, за исключением лип, допущенных по 

письменному разрешению заведующего или заместителя заведующего дошкольного 
образовательного учреждения.

• передача дежурства между ответственными липами проходит с обязательным обходом 
территории и здания дошкольного образовательного учреждения, с записью в журнале 
сторожей.

| 11,4. Работники ДОУ обязаны:
• работники, к которым пришли дети со взрослыми или посетители должны осуществлять 

контроль за пришедшим на протяжении всего времени нахождения в здании и на 
территории дошкольного образовательного учреждения;

• работники должны проявлять бдительность при встрече в здании и на территории 
детского сада с посетителями (уточнять к кому пришли, проводить до места назначения 
и передавать другому сотруднику);

• работники групп, прачечной, кухни должны следить за основными и запасными 
выходами (должны быть всегда закрыты на запор) и исключать проход работников, 
родителей (законных представителей) воспитанников и посетителей через данные 
входы;

| 11 .Я. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:
• приводить и забирать детей лично или лицами, указанными в заявлении, не поручать 

это малоизвестным и неблагонадежным людям;
• осуществлять вход и выход из дошкольного образовательного учреждения только через 

предусмотренный выход;
• при входе в здание детского сада родители (законные представители) воспитанников 

должны проявлять бдительность и интересоваться к кому проходит посетитель, если он 
проходит вместе с ним, проводить его до места назначения или передать работнику 
дошкольного образовательного учреждения.

| 11.6. Посетители обязаны:
• связаться по телефону с работником, ответить на вопросы работника дошкольного 

образовательного учреждения;
• после входа в здание ДОУ следовать чётко в направлении места назначения;
• после выполнения цели посещения осуществлять выход чётко в направлении 

центрального выхода;
• не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.
• представляться если работники дошкольного образовательного учреждения 

интересуются личностью и целью визита.

12. Участникам образовательных отношений и посетителям запрещается
| 12.1. Работникам ДОУ запрещается:
• нарушать настоящее Положение;
• нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и 

здоровья детей;
• оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование дошкольного 

образовательного учреждения;
• оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.;
• впускать на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения 

неизвестных лип и лип, не участвующих в образовательной деятельности 
(родственники, друзья, знакомые и т.д.);

• оставлять без сопровождения посетителей детского сада:
• находятся на территории и в здании дошкольного образовательного учреждения в 

нерабочее время, выходные и праздничные дни.
12.2. Ротитблям 1законтгым представителям I воспитанников запрещается:

• нарушать настоящее Положение:
• оставлять без сопровождения или присмотра своих детей:



• двигаться по территории детского сада в зимний период, отпуская ребёнка одного до 
калитки;

• оставлять открытыми двери в дошкольное образовательное учреждение и группу;
• впускать в центральный вход подозрительных лиц:
• входить в дошкольную образовательную организацию через запасные входы;
• нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и 

здоровья детей.
•

13. Участники образовательных отношений несут ответственность 
I 13.1. Работники ДОУ несут ответственность за:
• невыполнение утвержденного Положения о контрольно-пропускном режиме в ДОУ;
• нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, безопасному 

пребыванию детей и взрослых;
• нарушение инструкции по охране жизни и здоровья детей;
• допуск на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения 

посторонних лиц;
• допуск на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения лиц в 

нерабочее время, выходные и праздничные дни;
• халатное отношение к имуществу дошкольного образовательного учреждения.

13.2. Родители (законные представители) воспитанников и посетители несут 
ответственность:

• за невыполнение настоящего Положения;
• за нарушение правил безопасного пребывания детей в дошкольном образовательном 

учреждении;
• за нарушение условий договора;
• за халатное отношение к имуществу дошкольного образовательного учреждения.

13.3. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положенияпривлекаются 
к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации и Правилами трудового распорядка.
13.4. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть 

задержано ответственным лицом на месте правонарушения передано в полицию.

14. Заключительные положения

14.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом ДОУ, принимается 
на Общем собрании трудового коллектива, согласуется с представителем первичной 
профсоюзной организации ДОУ утверждается приказом заведующего дошкольным 
образовательным учреждением.
14.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 
Федерации.
14.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 14.1 настоящего Положения.
14.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 
разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.


